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ACTA N° 1232 (C.D.F.C.Q.U.N.A. N° 1232/11/02/2020)
- ‘Resolucién N° 7168-00- 20204 |

“POR LA CUAL SE APRUEBA LA ACTUALIZACION IlEI-_. REGLAMENTO DEL REGINTEN
ACADEMICO DE LAS CARRERAS DE GRADO, DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUMCAS
DE LA UNA”

- £

VISTO Y CONSIDERANDO: El noveno punto del Orden del Dla:, docuxhe_ntos presentados despues de '.-_
la convocatoria, item 9.5; &

La Nota, de fecha 10 de febrero de 2020 on referencm de la Mesa de .
Entrada de la Facultad de Ciencias Quimicas de la UNA nimero 3 3, de fécha 10 de febrero de =1
2020, mediante la cual los Consejeros Estudiantiles, _Umv 'Enrique Maidana, Univ. Beatn;
Sosa y Univ. Rubén Pizzurno, elevan la propuesta tle modlﬁcamén del Articulo 41°, del -
Reglamento del Régimen Académico de las Carreras de Gmdo, a fin de incluir la aclaracién de -
que el Examen de Regularizacion sera aplicado en el ;}nmer y segundo periodo de exdmenes- -
finales;

La Resolucién del Consejo Dn‘ectl'vo de la Facultad de Ciencias Quimicas -
N°® 7127-00-2019, Acta N° 1229 (C.D.F.C.Q.UN.A. ’N" 1229/10/12/2019), por la cual se
aprueba el Reglamento del Régimen Académico de las Carreras de Grado, de la Facultad de o )
Ciencias Quimicas de la UNA; velb '

1AL
i

POR TANTO, EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA F ACULTAD DE C[ENCI&S QUIMICAS -+~
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL -DE ASUNCION, en uso de sus atribuciones que le
confiere el Estatuto de la UNA, en vigencia (Cap. IV, Art. 56, inc. m.)

RESUELVE:

Art. 1°.- APROBAR la actualizacion del Reglamento del Régimen Académico de las Carreras de Grado,
de la Facultad de Ciencias Quimicas de la UNA, quedando de la siguiente manera:

DEL REGIMEN ACADEMICO DE LAS CARRERAS DE GRADO

DEL REGIMEN ACADEMICO DE LAS CARRERAS DE GRADO

TITULOX 1 DEL REGLAMENTO
CAPITULO I 2 DE LAS DEFINICIONES
CAPITULO 11 3-5 DE LA ORGANIZACION DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA

CAPITULOIN | 6-10 | DE LA MATRICULACION E INSCRIPCION DEL ESTUDIANTE
DEL TRASLADO Y MATRICULACION SIMULTANEA DEL !

CAPITULO IV 11-15 | ESTUDIANTE DE LA FCQ

CAPITULO V 1633 | DE LAS CLASES TEORICAS Y PRACTICAS

CAPITULOVI | 34-43 | DE LAS EVALUACIONES PARCIALES

CAPITULO VII | 44-49 | DE LA HABILITACION A PRUEBAS DE EVALUACION FINAL
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CAPITULO VIII | 50— 62 | DE LOS EXAMENES FINALES

CAPITULO IX 63 —-64 | DEL FRAUDE Y DEL PLAGIO

CAPITULO X 65-66 | DE LAS RECUSACIONES E INHIBICIONES

CAPITULO XI 67 DE LA PROMOCION DEL ESTUDIANTE

CAPITULO XII 67-73 | DISPOSICIONES FINALES

DEL REGLAMENTO

Art. 1

El presente Reglamento del Régimen Académico de las Carreras de Grado de la Facultad de Ciencias
Quimicas regulara el funcionamiento de los Proyectos Académicos de las Carreras de Grado, sin perjuicio
de la Ley N° 4995/2013, del Estatuto de la UNA y demas reglamentaciones aprobadas por el Consejo
Directivo y homologadas por el Consejo Superior Universitario de la Universidad Nacional de Asuncion.

CAPITULO 1

DE LAS DEFINICIONES

Art. 2

A los efectos académicos administrativos se adoptan las siguientes definiciones con el objetivo de lograr
claridad en la aplicacién del presente reglamento:

Ajustes Razonables: modificaciones y adaptaciones necesarias y adecuadas que no impongan una carga
desproporcionada o indebida, cuando se requieran en un caso particular para garantizar a los estudiantes
con necesidades especificas de apoyo educativo el goce o ejercicio, en igualdad de condiciones con los
demds estudiantes.

Aiio Académico: tiempo comprendido desde el mes de enero a diciembre de cada afio.

Asignatura: cada una de las unidades estructurales de contenidos que integran el plan de estudio que
serdn impartidas en un semestre con la carga horaria reloj establecida.

Carga horaria: niimero de horas dedicado a las actividades académicas en un tiempo dado (semanal,
semestral, o de carrera).

Clases practicas: clases o actividades de aplicacién de los conocimientos teéricos adquiridos (laboratorio,
resolucién de problemas, talleres, seminarios, trabajo de campo, trabajo de investigacién, congreso y
otros).

Clases teéricas: clases impartidas por el profesor escalafonado o en su defecto por el Encargado de
Catedra o Adscripto en la que se ensefia la teoria de la asignatura.

Citedra: conjunto de Docentes que administran determinadas asignaturas.

Discapacidad: Falta o limitacién de alguna facultad fisica o mental que imposibilita o dificulta el
desarrollo normal de la actividad de una persona.
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Discriminacién: exclusién, distincion, restricciéon u omisién de proveer ajustes y/o apoyo de los medios
que tenga por objeto o resultado menoscabar o anular el reconocimiento, goce o ejercicio en igualdad de
condiciones de los derechos y libertades inherentes a todo ser humano.

Estudiantes: personas matriculadas en carreras de grado de la Facultad de Ciencias Quimicas de la
Universidad Nacional de Asuncion.

Evaluacién/Examen/Prueba: proceso que permite verificar en el estudiante el logro de las competencias
v/o los objetivos propuestos en cada asignatura, atendiendo a principios que garanticen el uso de
instrumentos validos y confiables para la recoleccién de las evidencias de aprendizaje, de los intereses,

puntos de vista y pareceres de quien los emite v abarque todos los ambitos de aprendizaje en un proceso
de mejora continua y permanente.

Evaluacién/Examen/Prueba parcial tedrica: corresponde a las pruebas cumplidas con el fin de medir el
aprovechamiento de los contenidos desarrollados en las clases teéricas y hacer la retroalimentacion

necesaria en el momento de la revision. Requisito para tener derecho a evaluaciones finales.

Evaluacién/Examen/Prueba parcial préctica: corresponde a las pruebas cumplidas con el fin de medir
el aprovechamiento de las clases prdcticas o de resolucién de problemas basadas en guias de trabajos
précticos y/o de problemas, grillas y listas de cotejos ampliamente socializadas a los estudiantes y hacer la
retroalimentacién necesaria en el momento de la revision. Requisito para tener derecho a evaluaciones
finales.

Evaluacién/Examen/Prueba final: corresponde a la instancia de evaluacion individual en la cual se
define Ia aprobacién de la asignatura por el estudiante.

Evaluacién/Examen/Prueba de recuperacién: constifuye una evaluacion que podrd usufructuar el
estudiante cuando no haya logrado la habilitacion a examen final después de haber rendido todas sus
pruebas parciales durante el proceso, sometiéndose a la renuncia de todos los puntajes obtenidos en las
pruebas parciales tedricas.

Evaluacién/Examen/Prueba de regularizacién: constituye una evaluacion aplicada a los estudiantes que
se ausentaren a una prueba parcial teérica, y su contenido versara sobre la totalidad del programa de la
asignatura y con el mismo rigor que el examen final; empleandose el mismo instrumento de evaluacién
aplicado en el examen final.

FCQ - UNA: Facultad de Ciencias Quimicas de la Universidad Nacional de Asuncién

Fraude (Académico): Se considera fraude o intento de fraude, la deteccién probada, una vez iniciado el
examen y realizadas las aclaraciones generales correspondientes, de las siguientes situaciones:

a) Posesion, acceso o consulta probada de materiales no autorizados para la evaluacién: medios
fisicos y/o digitales (celulares, tabletas, relojes inteligentes, computadoras u otros) capaces de almacenar
y/o transmitir informacion relacionada a los contenidos de la asignatura.

b) Intercambio probado de informacién (exdmenes u otros medios tales como los mencionados en el
item anterior) relacionada a los contenidos de la asignatura.

Inclusién: identificacién y minimizacién de la barrera para el aprendizaje y la participacion, y
maximizacién de los recursos para el apoyo de ambos procesos.

Inscripcidn: acto académico administrativo por el cual el estudiante solicita su inclusion en la lista oficial
de las asignaturas, cumpliendo los requisitos de cada caso.
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Jefe de Catedra: es el profesor que tiene la mayor calificacién en la evaluacion, entre los de mas alto
rango, en el cuerpo docente de una cétedra determinada.

Malla curricular: organizacién de la distribucién de las asignaturas de los ciclos o las areas de
formacién, estableciendo niveles, carga horaria, modalidades de clases y un sistema de prerrequisitos entre
las diversas asignaturas del Plan de Estudios, en forma vertical y horizontal.

Matriculacién: proceso académico administrativo de incorporacién formal de estudiantes a las carreras de
grado.

Nivel: conjunto de asignaturas contenidas en un determinado semestre del Plan de Estudios de cada
carrcra.

Pasantias: practicas realizadas por los estudiantes en el ambito laboral, en coherencia con el perfil de
egreso declarado por la carrera.

Periodo académico: ¢l tiempo transcurrido entre el inicio de las clases y la finalizacién de los periodos de
evaluaciones finales del correspondiente periodo lectivo.

Periodo lectivo: el tiempo transcurrido entre el inicio y Ia finalizacién de las clases.
Plagio: Uso de informaci6n o datos sustanciales de terceros, presentdndolas como si fuesen propias.

Nota aclaratoria: se diferencia de la copia en cuanto que, el plagio abarca la integridad y/o partes
sustanciales de la obra elaborada, mientras que la copia solo afecta parte no sustancial y no significativa de
la obra elaborada.

Plan de estudios: disefio curricular de una carrera donde se establece la visién, la misi6n, el perfil de
egreso, las competencias profesionales, la malla curricular, la distribucién de las asignaturas en ciclos o
areas de formacion, el régimen de admisi6n, la duracién, la carga horaria, los requisitos de graduacién, y
las orientaciones de ensefianza aprendizaje. -

Plan semestral de catedra: documento elaborado por los integrantes de la cétedra donde se expone el
plan de trabajo para desarrollar la asignatura describiendo la organizacién cronolégica desde el punto de
vista del desarrollo de las clases y metodologias a ser aplicadas.

Prerrequisitos: asignaturas cuyos conocimientos, habilidades y aptitudes son necesarias para realizar
actividades de aprendizaje en las asignaturas que serén cursadas.

Proceso: es un conjunto de actividades o eventos coordinados u organizados que se realizan o suceden
durante un periodo académico para obtener un resultado, que a los fines de la ensefianza es el logro de las
competencias y la promocion del estudiante.

Procedimiento Operativo Estdndar: documento en el cual se describen detalladamente las instrucciones
para la realizacién correcta de un determinado proceso.

Programa de estudios: documento que contiene la identificacién, fundamentacién, contenidos y
actividades académicas de una asignatura, organizadas en base a competencias u objetivos, con la
descripcién de las estrategias de ensefianza - aprendizaje, criterios, procedimientos de evaluacién y
bibliografias.

Promocién: avance del estudiante en la carrera que cursa a través de las evaluaciones en las asignaturas.

Proyecto Académico: documento que determina objetivos de formacién y aprendizaje en un contexto
determinado, segiin el diagnéstico de una necesidad especifica y esta ligado al sistema educativo vigente
en ¢l Pais, atendiendo aspectos de gocencia, investigacion y extension.
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CAPITULO I

DE LA ORGANIZACION DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA

Art.3  El afio académico estara dividido en dos semestres de 15 semanas efectivas cada uno, destinadas al
desarrollo de clases tedricas y practicas, pruebas parciales y otras actividades de las asignaturas, y ademads
contara con:

a) Fechas de inicio y final del periodo lectivo

b) Fechas para matriculacion, previo al inicio de cada semestre.

c) . Fechas para inscripciones a exdmenes finales por cada semestre, asi como para renuncia a
promedios para acceder a exdmenes de recuperacion.

d) Seis semanas para examenes finales por cada semestre (dos semanas por convocatoria o periodo).

e) Un periodo de vacaciones entre la finalizacién del segundo semestre del afio y la iniciacién del
primer semestre del afio académico siguiente.

Art. 4  La Direccién Académica elaborard anualmente el Calendario de Actividades Académicas, en base al
Reglamento de Régimen Académico vigente y a otras normativas de la Institucién y lo elevard al
Decanato y por su intermedio al Consejo Directivo para su consideracién en el mes de octubre de cada
afio.

Art.5  Las Cétedras deberdn presentar a la Direccién Académica, por escrito y a través de la mesa de entrada o
bien por el correo electrénico institucional designado por la Direccién Académica el Plan Semestral de
Actividades (tedricas y précticas), Guias de trabajos précticos y/o problemas, Grilla de Evaluacién y Lista
de Cotejo, la Planilla de calificaciones, Planilla de asistencia de estudiantes, el Informe Semestral de
Cétedra en el periodo indicado en el Calendario de Actividades Académicas, redactado segin el formato
establecido por la Direccién Académica.

CAPITULO ITI
DE LA MATRICULACION E INSCRIPCION DEL ESTUDIANTE

Art. 6 La matriculacién en la carrera deberd ser realizada en el periodo establecido en el Calendario de
Actividades de la institucién y abonando el arancel correspondiente.

Art.7  La inscripci6n a las asignaturas podré ser realizada para:

a)  Cursar las mismas, bajo los siguientes requisitos:

1) Estar matriculado como estudiante de la institucién en el semestre correspondiente.

2)  Haber aprobado previamente las asignaturas establecidas como prerrequisitos de la misma
b)  Presentarse a exdmenes finales, bajo las siguientes condiciones:

1)  Estar matriculado como estudiante de la institucién en el semestre correspondiente.

2) Haber obtenido derecho a examen final.

¢)  Llevar asignaturas de semestre opuesto, bajo los siguientes requisito:
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1) Tener aprobadas las Practicas (cuando corresponda) y asistencia cumplida a clases tedricas.
2) No haber obtenido promedio suficiente para derecho a examen final 0 no haber aprobado el
examen final.

Art.8  El estudiante no podra inscribirse en una asignatura sin haber aprobado aquellas establecidas como
prerrequisitos de ésta. Los estudiantes podrdn inscribirse en asignaturas cuyos horarios de clases,
establecidos previamente por la Direccién Académica no sean coincidentes y podrén anular su inscripcion
en los casos que crean conveniente, segiin el Calendario de Actividades Académicas. El estudiante que se
matricula simultineamente en dos carreras debera abonar los aranceles correspondientes a cada
matriculacién y realizar los tramites administrativos en forma independiente.

Art.9  El estudiante podra inscribirse semestralmente en los Planes Académicos vigentes hasta en 7 (siete)
asignaturas, lo que no debera impedir su asistencia regular a clases tedricas y practicas, por superposicion
de horarios o algin otro motivo, ni exonerar el cumplimiento de los requisitos de cada asignatura. En el
nimero maximo de asignaturas en las que podré inscribirse semestralmente no se incluirdn las asignaturas
optativas, los Seminarios, Pasantias, ni aquellas asignaturas en las que el estudiante ya tiene derecho a
examen final y las asignaturas de Semestre Opuesto.

Art. 10 A los efectos de computar los afios para el calculo del plazo maximo de matriculacién y permanencia de
los estudiantes de la Facultad de Ciencias Quimicas, a quienes corresponde un plazo de permanencia
equivalente al doble del tiempo de duracién de la carrera, se establecen las siguientes fechas de inicio del
computo correspondiente:

a) Los estudiantes que ingresen a la Facultad de Ciencias Quimicas a través del Examen de Admisién, los
estudiantes de convenio y los de cortesia, a partir de su primera matriculacion.

b) Los estudiantes de la Facultad de Ciencias Quimicas que cursan simultdneamente dos carreras:
- En la carrera original, a partir de su primera matriculacién (inc. a).

- En la segunda carrera (simultdneamente) a partir de su primera matriculacion en dicha carrera.

¢) Los egresados de la Facultad de Ciencias Quimicas, a partir de su primera matriculacién en la nueva
carrera.

d) Los estudiantes de la Facultad de Ciencias Quimicas trasladados de carreras, a partir de la primera
matriculacién en la nueva carrera.

e) Los estudiantes trasladados de otras universidades nacionales o exiranjeras a partir de su primera
matriculacién en la Facultad de Ciencias Quimicas.

CAPITULO IV

DEL TRASLADO Y MATRICULACION SIMULTANEA DEL ESTUDIANTE DE LA FCQ
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Art. 11  El traslado implica el cambio de un estudiante de la FCQ-UNA a otra carrera distinta en la que esté
matriculado y sélo podré realizarlo en una oportunidad. La matriculacién simultdnea implica cursar dos
carreras como maximo.

Art. 12 Los estudiantes de la Facultad de Ciencias Quimicas podran solicitar traslado a otra carrera o cursar
simultdneamente dos carreras ofrecidas por la institucién luego de haber adquirido la Ciudadania
Universitaria, siendo seleccionados los estudiantes con los mejores promedios al momento de la solicitud
hasta cubrir las plazas que el Consejo Directivo establezca seglin propuesta de las Comisiones
Permanentes de cada carrera. La incorporacién a la nueva carrera, cumplidos los requisitos, regird a partir
de la nueva matriculacion.

Art. 13 En caso de que el estudiante solicite su matriculacién simultdnea con otra carrera, la aprobacién por el
Consejo Directivo habilita a seguir la nueva carrera sin perjuicio de la anterior. Si el estudiante solo desea
seguir la nueva carrera, deberd solicitar luego de la aprobacién de su solicitud, la cancelacion de la
matricula de la carrera anterior, previo pago de los aranceles correspondientes. El estudiante que se haya
trasladado de carrera, no podrd solicitar matriculacién simultinea en la carrera de su primera
matriculacién.

Art. 14 La FCQ-UNA ofrecera dos periodos de traslado y matriculacién simultdnea a sus estudiantes, que seran
establecidos en el Calendario de Actividades de la institucién. Las solicitudes de traslado y matriculacién
simultanea deberan reunir todos los requisitos pertinentes y serdn presentadas en la Secretaria de la FCQ.
Cerrado el plazo de presentacion de solicitudes, la Secretaria de la FCQ remitird las solicitudes con la
Ficha del Alumno al Consejo Directivo para su tratamiento.

Art. 15 Los estudiantes de la carrera de Nutricién, que hayan ingresado a partir de la cohorte 2018, podran
solicitar su traslado o matriculacién simultdnea en otras carreras ofrecidas en la FCQ.

CAPITULO V

DE LAS CLASES TEORICAS Y PRACTICAS

Art. 16 La ensefianza se realizard mediante clases de teoria, resolucién de problemas, trabajos de laboratorio,
talleres, seminarios, visitas a plantas industriales y laboratorios, y otras actividades contempladas en el
Plan Semestral de cada Cétedra y que estén contempladas en el Programa de Estudio aprobado.

Art. 17  Las clases se desarrollardn segiin el calendario aprobado, asi sea con un solo estudiante presente.

Art. 18 Para los estudiantes con discapacidad compatibles con las limitaciones que exigen las profesiones de las
ciencias quimicas, el desarrollo de las clases serd inclusivo, sin discriminacién, con equidad educativa y
ajustes razonables a las exigencias del Proyecto Académico.

Art. 19 La realizacién de clases tedricas y/o practicas es obligatoria para todas las asignaturas de los Planes de
Estudios en los periodos establecidos en el Calendario de Actividades Académicas y debe contemplar el
desarrollo de actividades o acciones que requieran participacion activa de los estudiantes, y estén dirigidas
a facilitar el aprendizaje, acorde a determinados contenidos y al desarrollo integral de los estudiantes.
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Art.20 Los horarios de clases tedricas y practicas serdn elaborados por los Coordinadores de Carrera segin el
Calendario de Actividades de la Institucion y elevados a la Direccién Académica, cumpliendo la carga
horaria establecida en los Planes de Estudio de cada asignatura, la disponibilidad de instalaciones (aulas,
laboratorios, plantas pilotos, etc.) y con criterios de racionalidad pedagégica. Estos horarios no podrén ser
modificados una vez publicados, salvo casos particulares que serdn analizados en la Direccién Académica;
en la bisqueda de la optimizaci6n de los horarios.

Art.21  Las clases tedricas serdn desarrolladas en el semestre correspondiente, por los Profesores Escalafonados,
Encargados de Catedras, Adscriptos, Profesores Invitados y Docentes Visitantes, en las instalaciones de la
FCQ, o en alguna unidad académica de la UNA previa autorizacién de la Direccién Académica, segin la
reglamentacion vigente.

Art.22  En el semestre opuesto al de desarrollo de las clases, las asignaturas se abrirdn exclusivamente para
Evaluaciones Parciales y Finales, y no para Examen de Recuperacién, debiendo los Profesores
escalafonados o Encargados de Cétedra, administrar dichas Evaluaciones.

Art.23 Los Docentes (de teorfa y practica) deberdn ejercer integradamente la docencia, la investigacion y la
extensién, debiendo presentar por lo menos, una actividad de extensién o de investigacién al afio.

Art. 24 Se establecen las proporciones de participacion en las clases tedricas por parte de los Profesores
Escalafonados en el semestre en el cual se desarrolla la asignatura de la siguiente manera:
Profesor Titular: minimo 50 %
Profesor Adjunto: minimo 30 %
Profesor Asistente: minimo 20 %

En caso de contar con un solo profesor escalafonado o con un encargado de catedra éste sera responsable
de la totalidad del desarrollo programético pudiendo contar con profesores adscriptos, invitados y
auxiliares de ensefianza; considerdndose encargado de catedra el que ejerce la docencia en ausencia de
profesores escalafonados hasta tanto sea subsanada esa circunstancia.

Art. 25 Es obligacién del Jefe de Catedra supervisar el control de asistencia de los estudiantes a las clases teéricas
y précticas impartidas en la asignatura a su cargo, utilizando el procedimiento de toma de asistencia
institucional. Es responsabilidad del estudiante la permanencia en las clases teéricas y practicas, el tiempo
total que dure la misma y tomar conocimiento del porcentaje de la asistencia en la asignatura.

Art.26  Es responsabilidad del Jefe de Cétedra supervisar el control de asistencia de los estudiantes a las clases
tedricas vy précticas de laboratorio impartidas en la asignatura a su cargo, ya sea en forma directa o
mediante los otros miembros de la cétedra, utilizando el procedimiento de toma de asistencia institucional.
Es responsabilidad del estudiante la permanencia en las clases tedricas y préacticas, el tiempo total que dure
la misma y tomar conocimiento del porcentaje de la asistencia en la asignatura.
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Art.27 Los docentes deberan controlar la asistencia de los estudiantes por clase desarrollada, y se considerara
asistencia o ausencia, segin corresponda. En caso de que la Cétedra no posea los documentos probatorios
del control de asistencia de los estudiantes en una o mds clases, se considerar4 como presencia del
estudiante a la clase o las clases correspondientes.

Art. 28 Los justificativos de ausencias de los estudiantes a clases teéricas y/o précticas por motivos varios
(congresos, viajes de estudios y otros) deberdn ser presentados en mesa de entrada de la Direccion
Académica con un minimo de setenta y dos horas habiles antes de producirse la inasistencia y seran
analizados previa comunicacién al Jefe de Catedra.

Art.29 En los casos de ausencia por fuerza mayor: fallecimientos, enfermedades o malestares transitorios,
lesiones, ya sea propios o de familiares u otras personas con las que se tiene una relacién directa,
accidentes de trénsito u otro tipo de eventos fortuitos y/o razonablemente inesperados; los estudiantes
deberdn proveer los justificativos apropiados validos, expedidos por la autoridad competente y/o evidencia
de peso tales como publicaciones de prensa, que deberdn ser presentados en mesa de entrada de la
Direccién Académica con un maximo de cuarenta y ocho horas hébiles luego de producirse la inasistencia
y seran analizados previa comunicacion al Jefe de Cétedra.

Art.30 Al finalizar el semestre, el Jefe de Catedra entregard a la Direccién Académica las Planillas de
Evaluaciones Parciales y la Planilla de Control de Asistencia de Estudiantes. Se conservaran los
documentos probatorios del control de asistencia a las clases, hasta finalizar el siguiente periodo lectivo
correspondiente.

Art. 31 El responsable de las practicas de la asignatura deberé4 conceder la regularizacion de una sola préctica de
laboratorio y/o trabajo préctico durante el mismo periodo lectivo, solo a aquellos estudiantes que por las
razones debidamente justificadas mencionadas en el Art. 27, no hayan completado este requisito.

Art. 32 Es obligacién del docente y del estudiante estar en clase tedrica o préctica en el horario fijado. Los
docentes estian obligados a informar a la bedeleria de la Direccién Académica, previo al horario de inicio
de la clase, su demora o llegada tardia. Se establece una tolerancia de 15 minutos (sin aviso) para el inicio
de las clases tedricas y practicas. En dias de lluvia las clases practicas de laboratorio tendrin una
tolerancia de 30 minutos, tanto para docentes como para estudiantes. Pasando los 30 minutos sin aviso
quedard registrado en el Libro de Catedra de la asignatura: Ausente sin aviso del docente.

Art. 33 Cada dsignatura tendra un Libro de Cétedra correspondiente a clases tedricas y otro para clases practicas,
en las mismas serdn asentadas las actividades académicas realizadas por los docentes segin el Plan
Semestral, que deberd ser completado en la sala de profesores y deberdn permanecer en el recinto
asignado. Los Coordinadores de Carreras verificardn periddicamente el llenado correcto de los mismos
para el seguimiento y acompafiamiento por parte de la Unidad de Apoyo Pedagégico segin corresponda.

CAPITULO VI

DE LAS EVALUACIONES PARCIALES
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Art.34 La evaluacién del aprendizaje se realizard mediante exdmenes escritos u orales, informes de laboratorios,
tareas individuales o grupales, seminarios u otras formas que las catedras determinen en el Programa de la
Asignatura y que hayan sido aprobadas por el Consejo Directivo de la Facultad.

Art. 35 En cada semestre se suministraran al estudiante como minimo (2) dos Evaluaciones Parciales Tedricas
obligatorias en cada una de las asignaturas; éstas versardan sobre el contenido tematico desarrollado del
Programa de Estudios hasta (7) siete dias antes de las mismas, a excepcién de aquellas que por la
naturaleza de su desarrollo hagan inadecuadas su realizacién. En este caso la Catedra debera establecer
otros mecanismos de evaluacién, en el Programa de la Asignatura aprobado por el Consejo Directivo.

Art.36 Las Evaluaciones Parciales Practicas se llevardn a cabo de acuerdo a la naturaleza y desarrollo de las

clases practicas, y el promedio de las mismas deberé ser ponderado para la determinacion del Promedio
General.

Art. 37 Las calificaciones obtenidas por el estudiante en las Evaluaciones Parciales Tedricas y/o Practicas, se
expresaran en porcentaje; para los casos en los que las puntuaciones no resulten en un nimero entero, se
podrén expresar hasta el centésimo (2 decimales). Las calificaciones obtenidas deberdn ser asentadas en
planillas facilitadas para el efecto, las cuales serdn debidamente completadas y presentadas a Secretaria
Académica por ¢l Jefe de Catedra, mediante los mecanismos establecidos por la Direccién Académica.

Art. 38 El plazo méximo de entrega de los resultados de exdmenes tedricos y/o précticos parciales de las
asignaturas a los estudiantes es de 15 (quince) dias calendario, debiendo procederse a la revisién de los
mismos y a la retroalimentacion pertinente, lo cual serd verificado mediante la firma del estudiante en el
instrumento de evaluacion. )

Art.39 Los exdmenes parciales tedricos, luego de haber sido corregidos por los profesores y revisados por los
estudiantes, deberan quedar en custodia del Jefe de Céatedra. Los mismos serdn conservados por 2 (dos)
periodos académicos consecutivos.

Art. 40 El estudiante podréa faltar a una sola evaluacién parcial teérica en cada asignatura en el semestre y no
Justificara por escrito esta situacién. En caso de inasistencia a otra evaluacién parcial en la misma Cétedra
llevara la nota 0% en la misma y no podra regularizar.

Art. 41  El estudiante que faltare a una evaluacién parcial tedrica, no llevara la nota 0% y tendré el derecho a una
evaluacién de Regularizacién, para lo cual debera inscribirse/desinscribirse en la Secretaria Académica
hasta las 18 horas del dia hébil anterior a la fecha de regularizacién fijada. El estudiante podra regularizar
la evaluacién parcial teérica faltante en el primer o segundo periodo de exdmenes finales de la asignatura
en el semestre correspondiente. Si no se presentase en la fecha marcada, perdera el derecho a regularizar la
evaluacion parcial teérica.

Art. 42 En caso de alcanzar con el examen de regularizacién la habilitacion a examen final, los méritos
académicos adquiridos para la presentacién a las evaluaciones finales tendran una vigencia de 2 (dos)
periodos académicos consecutivos.
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Art. 43 Durante el desarrollo de los exdmenes el estudiante no podra utilizar dispositivos electrénicos, salvo
autorizacién expresa del docente o la naturaleza de la asignatura. En caso de constatarse el uso no
autorizado se considerara fraude.

CAPITULO VII

DE LA HABILITACION A PRUEBAS DE EVALUACION FINAL

Art. 44  Para tener derecho a las pruebas de evaluacion final en cada asignatura, el estudiante deberd cumplir los
siguientes requisitos:
a) Haber obtenido un promedio de 60% como minimo en las Evaluaciones Parciales Précticas, si las

- hubiere.

b) Haber obtenido un promedio del 50% como minimo en las Evaluaciones Parciales Teéricas o un
rendimiento minimo del 60 % en el Examen de Recuperacion.
¢) Haber cumplido todos los requisitos establecidos por la Cétedra en el Programa de Estudios aprobado
por el Consejo Directivo.
d) Asistir como minimo al 60% de las clases tedricas y haber cumplido y aprobado el 100% de las clases
practicas.
El promedio general de pruebas parciales (PG) se obtendrd sumando el promedio de evaluaciones
parciales tedricas y el promedio de evaluaciones parciales practicas y dividiendo esta suma entre 2, salvo
casos particulares que, por las caracteristicas propias de la asignatura y/o carrera, serdn propuestos por el
Comité permanente de carrera y aprobados por el Consejo Directivo.

Art. 45 El estudiante que no haya obtenido el promedio requerido para tener derecho a Examen Final mediante las
Evaluaciones Parciales Tedricas y Practicas al término del periodo académico, el Examen de
Regularizacion o mediante el Examen de Recuperacién; deberd recursar la asignatura, conservando el
mérito del promedio del laboratorio, no asi la asistencia a clases teéricas.

Art. 46 El Examen de Recuperacién serd aplicado en el primer periodo de exdmenes finales, sin excepcién, y
versara sobre la totalidad del contenido desarrollado en la catedra. Podra optar al examen de recuperacién
aquel estudiante cuyo promedio de las evaluaciones parciales tedricas acumulase menos del 50% y haya:
a) cumplido a cabalidad los requisitos de asistencia a clases teéricas y a todas las Pruebas Précticas y
pruebas parciales tedricas establecidos por la Céatedra y este reglamento.

b) haya acumulado un promedio minimo de 30% en las evaluaciones parciales teéricas.

El promedio general de pruebas parciales (PG) se obtendréd considerando como tal el porcentaje obtenido
en el Examen de Recuperacién y promediando con las evaluaciones pricticas. No se determinaré el
promedio general si en el examen de recuperacion se obtiene un porcentaje inferior al 60%. El estudiante
que no se presentare al Examen de Recuperacién en el dia y hora sefialado en el calendario de
evaluaciones finales perderd el derecho a ese examen y llevard el puntaje (0) cero en la planilla de
proceso.

Art. 47 Si el estudiante deseare aumentar el promedio obtenido en un periodo académico anterior en las
Evaluaciones Parciales Tedricas, deberd renunciar por escrito a su promedio, en los plazos establecidos en
el Calendario Académico por nota dirigida a la Direccién Académica, y ésta comunicara la renuncia al
Jefe de la Catedra. En este caso el estudiante deberd inscribirse para recursar la asignatura y completar
todos los requisitos emgldos por la cétedra, qucdando anulado definitivamente el promedio anterior,

Ruta Mcal. Estigarribia Km. 11 ; M 7|2 UNA San Lorenzo Teléfonos:(021) 585 562/63 - (021) 580852/54
Email: info@qui.una.py " Lqui.una.py Casilla de Correo 1055



Universidad Nacional de Asuncion
Facultad de Ciencias Quimicas

>

ACTA N° 1232 (C.D.F.C.Q.U.N.A. N° 1232/11/02/2020)
Resolucion N° 7168-00-2020

Art. 48 La renuncia al promedio de Pruebas Parciales Tedricas en una asignatura podra realizarse solo, si el
estudiante no ha sido evaluado en algiin examen final de esa asignatura y por tinica vez en cada asignatura.

Art. 49 El estudiante que ha cumplido las condiciones requeridas para presentarse a examen final, perdera el
derecho de hacerlo, si no los da dentro de los dos (2) perfodos académicos consecutivos, en los que esté
habilitada la catedra.

CAPITULO VIII
DE LOS EXAMENES FINALES

Art. 50 El estudiante que no se presentare al examen final en el dia y a la hora sefialada en el calendario de
evaluaciones finales perdera el derecho a ese examen. No existira justificativo de inasistencia valido para
los exdmenes finales.

Art. 51 Los examenes finales se desarrollardan a través de tres (3) periodos o convocatorias por Semestre de
acuerdo al Calendario Académico aprobado por el Consejo Directivo. Serdn realizados en fechas y
horarios establecidos por el Decanato a propuesta de la Direccién Académica y que no seran modificados.
Para las evaluaciones finales los Tribunales Examinadores estaran integrados por el profesor de la
asignatura con la categoria més alta y dos profesores més de la misma asignatura o de asignaturas afines,
independientemente al nimero de estudiantes matriculados. Los Profesores nombrados para integrar los
Tribunales Examinadores estin obligados a desempefiar su cometido, salvo causa debida y
anticipadamente justificada, indefectiblemente por escrito y hasta 2 (dos) dias habiles antes de las fechas
establecidas en el Proyecto de Horario de Exdmenes Finales, en cuyo caso deberdn proponer a un profesor
en su reemplazo, segiin POE vigente.

Art.52 Los examenes dardn inicio una vez que el Tribunal Examinador distribuya los instrumentos de evaluacion
a todos los estudiantes presentes y el presidente del Tribunal examinador, exprese claramente, la frase: se
da inicio al examen u otra similar y suficientemente clara.

Art. 53 Los examenes seran iniciados, desarrollados y concluidos en el recinto de la Facultad o de
la UNA, segin lo haya establecido la Direccién Académica. Los Profesores nombrados para integrar el
Tribunal Examinador deberdn estar presentes desde el inicio hasta la culminacién del examen. En caso de
inasistencia injustificada de los Profesores miembros del Tribunal Examinador, el Presidente o el miembro
inmediato inferior designado en el acta, deberd informar inmediatamente al Coordinador de la Carrera, se
asentaré en la planilla correspondiente y deberd firmar la misma el Coordinador de Carrera o en Gltima
instancia, el Director Académico. La inasistencia injustificada de los profesores a los exdmenes finales
serd comunicada por la Direccion Académica mediante nota dirigida al Decanato y posteriormente
asentada en los legajos personales de la Direccién de Gestién y Desarrollo del Talento Humano. En caso
de tres ausencias injustificadas se registrard como falta disciplinaria vinculante a los efectos de los
llamados a concurso en la Institucién.
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Art. 54 Los exdmenes finales versardan sobre la totalidad del programa de la asignatura y deberan tener
consignados el puntaje total del examen y el puntaje particular de cada tema o item. El examen final no
debera reducirse exclusivamente a un contenido puntual, sino que deberd abarcar un porcentaje
significativo de los contenidos de la asignatura. Una vez iniciado el examen, el estudiante no podra desistir
del mismo sin la calificacién que le corresponda. Cuando los exdmenes finales fueran orales, deberd
utilizarse una lista de cotejo para calificar la presentacién, que servird como instrumento para
verificaciones posteriores. Los elementos bésicos de dicha lista de cotejo serdn socializados con los
estudiantes al inicio de cada examen. Deberdn conservarse las hojas donde el estudiante prepard su
exdmen oral, de igual manera que se conservan los exdmenes escritos.

Art. 56 Cuando la Coordinacién de Carrera y/o la Direccion Académica lo consideren apropiado, los instrumentos
de evaluacién podran ser previamente revisados por la Unidad de apoyo pedagégico, con relacién a los
criterios técnico-pedagégicos y llevaran el visto bueno de dicha dependencia, segiin POE vigente.

Art,57 Los examenes finales escritos, deberdn ser corregidos en el recinto de la institucién con la participacién
activa de todos los integrantes del Tribunal Examinador. Las planillas de Exdmenes Finales firmadas por
los examinadores, ser4n entregadas a la Direccién Académica, en un plazo maximo de 2 (dos) dias hébiles
posteriores a la realizacién del examen. De no cumplirse con esta disposicion, salvo causa debidamente
justificada, los profesores integrantes del Tribunal Examinador serdn amonestados por escrito
registrandose como falta disciplinaria y se asentar4 en el legajo personal del profesor.

Art. 58 Para la determinacion de la nota final (NF) se considerar4 la siguiente ponderacién:
a) Promedio General (PG) ponderado por 0,40.
b) Calificacion del examen final (EF) ponderado por 0,60.
NF = 0,6xEF + 0,4xPG
Donde EF: puntuacién obtenida en el Examen Final, la que deberd ser de sesenta por ciento (60%), como

minimo para ser ponderado.

Art. 59 Lanota final se obtendrd utilizando la siguiente escala:
01 - 59 nota final (1) Uno Insuficiente
60 - 70 nota final (2) Dos Regular
71 - 80 nota final (3) Tres Bueno
‘81 - 90 nota final (4) Cuatro Distinguido
91-100 nota final (5) Cinco Sobresaliente

Cuando los puntajes no resultaren en un niimero entero, si la fraccién decimal es mayor o igual a 5, se
redondeard al nimero entero inmediato superior.

Art. 60 En caso de presentarse solicitudes de revision de exdmenes escritos, las mismas serdn recibidas en la
Secretaria General de la Facultad dentro del siguiente dia habil posterior a la recepcion de las Planillas de
Exémenes Finales y su publicacién en el Tablero de Anuncios Oficiales. Las solicitudes de revisién
tendrdn un trdmite sumario de 3 (tres) dias habiles, como méaximo. La revision del Examen Final se

realizara en el !M
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recinto de la Institucion en el horario a convenir con el Profesor v en presencia del Coordinador de carrera
o0 a quién éste designe para el efecto. Como procedimiento, el estudiante deberd expresar por escrito en la
misma hoja de solicitud de revisién, su conformidad con la calificacion consignado firma y aclaracion,
concluyendo de esta manera el proceso de revisién. Si fuera el caso de una rectificacion en la calificacién
el Presidente del Tribunal Examinador debera solicitar la modificacién de dicha calificacién mediante nota
dirigida al Decanato, dando la fundamentacion o argumentacién correspondiente a la situacién. Se emitird
una nueva acta, en la cual deberan firmar los miembros del Tribunal Examinador.

Art. 61 Las hojas de exdmenes finales debidamente firmadas y fechadas, corregidas por los miembros del
Tribunal Examinador, deberdn ser entregadas a la Direccién Académica para su conservacion y guarda en
la Secretaria Académica.

Art. 62 Las hojas de exdmenes asi guardadas, podran ser analizadas con fines pedagégicos, estadisticos y/o de
autoevaluaci6n, dentro del recinto de la Direccién Académica por docentes y funcionarios de la Facultad
de Ciencias Quimicas, previa autorizacién por escrito del Presidente del Tribunal Examinador. La guarda
de los mismos se realizard por un periodo de dos (2) afios, en un lugar debidamente habilitado para el
efecto. Transcurrido el plazo de dos afios, se procederd a la destruccién de las hojas de examenes, por
medios a ser determinados por la Direccién Académica.

CAPITULO IX
DEL FRAUDE Y PLAGIO

Art. 63 La Direccién académica determinaréd el procedimiento operativo que debe seguir el docente en caso de
evaluaciones parciales, o el Tribunal Examinador en el caso de evaluaciones finales. Dicho procedimiento
debe asegurar la preservacién de todas las pruebas, la transparencia debida del proceso, la continuidad de
la evaluacién en el caso de los estudiantes no involucrados en el hecho y la posibilidad de la legitima
defensa por parte del alumno.

Art. 64 Una vez que la Direccion Académica y la Coordinacién de la Carrera evalien las pruebas
correspondientes, incluyendo los descargos de parte de los afectados, serdn elevadas a las instancias
superiores de resolucién, conforme al reglamento del régimen disciplinario vigente.

CAPITULO X
DE LAS RECUSACIONES E INHIBICIONES

Art. 65 Los estudiantes podran recusar a los profesores. No se admite la recusacion sin expresion de causa. En la
recusacion de uno o mds profesores integrantes de los tribunales examinadores deberdn fundamentarse las
causales y realizarse por mesa de entrada en Secretaria General hasta 8 (ocho) dias habiles anteriores al
examen. La recusacion serd resuelta por el Decanato, a propuesta de la Direccion Académica y la

Coordinaci6n de la carrera. ! I !
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Art. 66 Los profesores podrén inhibirse de examinar a uno o mas estudiantes. No se admite la inhibicién sin
expresion de causa y debera realizarse por mesa de entrada en Secretaria General hasta 8 (ocho) dias
habiles anteriores al examen. La inhibicién serd resuelta por el Decanato, a propuesta de la Direccién
Académica y la Coordinacién de la carrera.

CAPITULO IX
DE LA PROMOCION DEL ESTUDIANTE

Art. 67 Se adopta como régimen de promocién de los estudiantes el sistema por asignaturas cursadas y aprobadas
y la aprobacién de otros requisitos establecidos en la malla curricular de cada carrera.

CAPITULO X
DISPOSICIONES FINALES

Art. 68 Los estudiantes que deseen plantear situaciones académicas especiales deberdn contar con el
asesoramiento de por lo menos un Consejero Estudiantil ante el Consejo Directivo, con el objetivo que las
mismas sean claras y pertinentes.

Art. 69 Los estudiantes tienen el derecho y la obligacién de recabar informacién sobre sus expedientes de tramites
administrativos-académicos elevados a las instancias correspondientes, a fin de cumplir con los plazos
estipulados en el Calendario de Actividades y las reglamentaciones de la Facultad de Ciencias Quimicas.

Art. 70 La reconsideracion de las Resoluciones emitidas por el Consejo Directivo y el Decanato podran ser

solicitadas hasta 5 (cinco) dias habiles posteriores a la notificacién de la misma al afectado o a su
representante.

Art. 71 Los docentes y los estudiantes quedan sujetos al régimen disciplinario establecido en el Estatuto de la
UNA vy sus reglamentos. Corresponde al Decano y/o al Consejo Directivo aplicar las sanciones a las faltas
cometidas.

Art. 72 Todas las resoluciones y los reglamentos que contravengan el presente reglamento quedan derogadas.

Art. 73 Los asuntos no previstos en este Reglamento seran estudiados y resueltos por el Consejo Directivo de la
Facultad de Ciencias Quimicas, en cada caso.

Art. 2°.- COMUNICAR al Consejo Superior Universitario de la UNA.

Art. 3°.- COMUNICAR a quienes corresponda y cumplida, archivar.
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